PORTARIA INEP N© 31, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2005
(DOU n° 34, de 21/2/2005, secao 1. pag. 15)

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE ESTUDOS E PESQUISASEDUCACIONAIS
ANISIO TEIXEIRA - INEP, no uso de suas atribuicbes e tendo em vista o
disposto na Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; na Lei n°® 10.861, de 14
de abril de 2004; na Lei n°® 10.870, de 19 de Maio de 2004; no Decreto n°®
3.860, de 9 de julho de 2001; na Resolucdo CNE/CES n° 10, de 11 de marc¢o de
2002; na Portaria MEC n° 3.643, de 09 de novembro de 2004; na Portaria MEC
n® 4361, de 29 de dezembro de 2004; na Portaria MEC n°® 4.362, de 29 de
dezembro de 2004; na Portaria MEC n®© 156, de 14 de janeiro de 2005; na
Portaria MEC n© 398, de 3 de fevereiro de 2005 e na Portaria INEP n°® 9, de 11
de fevereiro de 2005, resolve:

Art. 1© Estabelecer os procedimentos para a organizacdo e execucdo das
avaliacbes externas das Instituicbes de Educacdo Superior (IES) para fins de
credenciamento e recredenciamento e dos cursos superiores de graduacéao,
tecnoldgicos, seqlenciais, presenciais e a distancia, para fins de autorizagao,
reconhecimento e renovacdo de reconhecimento, sob competéncia da
Coordenacdo Geral de Avaliacdo Institucional de Educacdo Superior e dos
Cursos de Graduacdo, da Diretoria de Estatisticas e Avaliacdo da Educacéo
Superior (DEAES) deste Instituto, em consonancia com os principios e diretrizes
do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacgéo Superior (SINAES).

§ 1° No caso dos cursos tecnologicos e sequenciais, a Coordenagdo Geral de
Avaliacdo Institucional de Educagdo Superior e dos Cursos de Graduagdo
realizara as avaliacdes para reconhecimento e renovacdo de reconhecimento,
cujos processos tenham sido protocolizados no Sistema de Acompanhamento
de Processos das Instituicbes de Educacédo Superior (SAPIENS), a partir de 03
de janeiro de 2005.

8§ 2° No caso de autorizacdo dos cursos de graduacdo, tecnoldgicos,
sequenciais presenciais e a distancia, a Coordenacdo Geral de Avaliacdo
Institucional de Educacdo Superior e dos Cursos de Graduacdo realizard as
avaliacbes dos cursos, cujos processos tenham sido protocolizados no Sistema
de Acompanhamento de Processos das Instituicbes de Educacdo Superior
(SAPIENS), a partir de 03 de janeiro de 2005.

Art. 2° Para realizar as avaliagcbes externas in loco das IES e dos cursos
superiores de graduacgdo, tecnoldgicos, sequenciais, presenciais e a distancia,
serdo utilizados instrumentos desenvolvidos pela DEAES/INEP, em consonancia
com as diretrizes da Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior
(CONAES).

Art. 3°© As avaliacdes externas in loco das IES e dos cursos de graduacao,
tecnoldgicos, sequenciais presenciais e a distancia serdo realizadas por



comissGes de avaliadores, designadas pela Coordenacdo Geral de Avaliacdo
Institucional de Educacdo Superior e dos Cursos de Graduacdo para essa
finalidade.

8 1° As comissdes de que trata o caput deste artigo serdo compostas por
docentes, com vinculo empregaticio (ativo ou inativo) com IES, que integram o
Banco Unico de Avaliadores da Educacdo Superior do Ministério da Educacao,
obedecendo & Portaria MEC n°® 4.362, de 29 de dezembro de 2004 e a Portaria
MEC n® 156, de 14 de janeiro de 2005.

8 2° As ComissOes Externas de Avaliacéo das Instituicbes serdo compostas por
um numero de avaliadores compativel com o porte da instituicdo, podendo
variar entre trés (3) e oito (8) membros, sendo designado um dos membros
como coordenador da Comissao.

§ 3° As Comissdes Externas de Avaliagdo de Cursos serdo compostas por no
minimo dois (2) avaliadores, podendo variar o quantitativo de avaliadores
considerando o numero de cursos da IES a serem avaliados, sendo designado
um coordenador da Comisséo.

§ 4° Nos casos de avaliagdes simultaneas de cursos de uma mesma IES, havera
uma Comissdo Externa de Avaliagdo de Cursos, multidisciplinar, coordenada por
um especialista em avaliacao institucional.

8§ 5° O Coordenador da comissdo, referido nos paragrafos anteriores, sera
responsavel pela mediacdo das relagdes entre a comissdo e as instancias
institucionais de gestdo e de avaliacdo, assim como pela articulacdo entre a
Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA) e o desenvolvimento do processo
avaliativo e pela validacdo dos relatorios de avaliacdo dos cursos.

8 6° Fica estabelecido o prazo médio de trés (3) dias e meio para a realizacdo
das avaliacbes in loco, podendo variar de acordo com a modalidade do
processo avaliativo, o porte da instituicdo e o niumero de cursos/habilitacées da
IES.

Art 4° Compete a Coordenacdo Geral de Avaliacdo Institucional de Educacéo
Superior e dos Cursos de Graduacao:

I. receber os processos de solicitacdo de avaliacdo externa para fins de
credenciamento e recredenciamento de IES e avaliagbes para fins de
autorizacdo, reconhecimento, renovacdo de reconhecimento de cursos
superiores de graduacdo, tecnoldgicos, sequenciais, presenciais e a distancia,
protocolizados pelas Instituicbes de Educacédo Superior - IES, no SAPIENS;

I. criar os formulérios eletrdnicos de avaliacdo e disponibiliza- los na internet,
conforme determinam os cronogramas de avaliacdes, no endereco
WWW.ensinosuperior.inep.gov.br/aval.

I1l. informar e orientar as IES sobre os procedimentos de avaliacdo através da
pagina www.inep.gov.br, e também através de correspondéncia eletrénica (e-



mails) para o Dirigente, Coordenador da Comissao Propria de Avaliacdo da IES
e Coordenador do Curso;

IV. estabelecer os prazos para preenchimento do formulario eletrénico de
avaliacdo e recolhimento da taxa pela IES, em conformidade com o Art. 3° da
Lei n©® 10.870 de 19 de maio de 2004;

V. capacitar os avaliadores institucionais e de curso;

VI. designar as Comissdes Externas de Avaliacdo Institucional e as Comissfes
Externas de Avaliagdo de Cursos;

VII. disponibilizar para as Comissdes Externas de Avaliagdo Institucional o
formulario eletrénico de avaliacdo preenchido pela IES, bem como outras
informacgdes e documentos pertinentes;

VIII. disponibilizar para as Comissdes Externas de Avaliacdo de Cursos o
formulario eletrénico de avaliacdo preenchido pela IES, bem como outras
informacgdes e documentos pertinentes;

IX. solicitar a emissdo de passagens e o pagamento de diarias e honorarios aos
avaliadores;

X. receber o relatorio de avaliagdo da Comissdo Externa e encaminhéa-lo a IES
para conhecimento e anélise;

Xl. receber e encaminhar a Comissdo Externa, o pedido de reconsideracdo da
avaliacdo interposto pela IES;

XI11. receber o resultado do pedido de reconsideracdo analisado pela Comissao
Externa e, caso julgue pertinente, encaminhar a documentacdo a Comissdo
Técnica em Avaliacdo Institucional e dos Cursos de Graduacdo para apreciacao
e emissao de parecer, em conformidade com o Art. 2° da portaria INEP n© 9,
de 11 de fevereiro de 2005;

X111 concluir, no prazo de até noventa (90) dias a contar da data do pedido de
reconsideracdo da avaliacdo, todos os procedimentos referentes aos pedidos de
reconsideracdo e os recursos interpostos pelas IES;

XIV. encaminhar os relatérios de avaliacdo in loco a SESu e a SETEC, findo o
prazo para interposicdo de pedido de reconsideracdo da avaliacao;

XV. manter as informagdes referentes as avaliacdes, de forma a constituir séries
historicas que possam subsidiar acdes para a melhoria da qualidade da
educacdo superior;

XVI. solicitar estudos e pareceres referentes aos processos de avaliagdo in loco,
com vistas ao aprimoramento dos mesmos;

XVII. realizar estudos com vistas a atualizacdo, revisdo e aperfeicoamento da
gestdo, dos instrumentos e dos procedimentos de avalia¢ao;

XVIII. implantar e implementar acGes e procedimentos no ambito das suas
competéncias, visando a melhoria da qualidade dos processos e produtos
relacionados as modalidades avaliativas.

Art. 5° Compete aos docentes avaliadores:

I. manter seus dados atualizados no Banco Unico de Avaliadores da Educacgio
Superior do MEC;

Il. manter seus dados atualizados no Curriculo Lattes do CNPq;

I11. informar os periodos de disponibilidade para participar das avaliacdes;

IV. comunicar ao INEP qualquer impedimento para participar das avaliacdes;



V. examinar cuidadosamente os dados e informacfes fornecidas pela IES no
formulério eletrénico;

VI. realizar a avaliacéo in loco;

VII. analisar, no prazo estabelecido pelo INEP, o pedido de reconsideracdo do
resultado da avaliagdo interposto pela IES;

VIII. cumprir os procedimentos administrativos e avaliativos definidos pelo
MEC;

Art. 6° Cabe as Comissdes Externas de Avaliacé@o Institucional:
I. Examinar, para subsidiar a avaliacdo, as seguintes informacdes e
documentos:

a. Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

b. Projeto Pedagdgico Institucional (PPI);

c. relatorios parciais e finais do processo de auto-avaliagdo, produzidos
pela IES;

d. dados gerais e especificos da IES constantes do Censo da Educacéo
Superior e do Cadastro de Instituicdes de Educacao Superior;

e. dados sobre o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(ENADE);

f. relatério de avaliacdo institucional produzido na ultima avaliacdo
realizada por Comissdo Externa de Avaliacdo Institucional;

g. dados do questionario socioecondmico dos estudantes produzidos pelo
ENADE;

h. relatorio da Comissdo de Acompanhamento do Protocolo de
Compromisso, quando for o caso;

i. relatério e conceitos da CAPES para os cursos de poés-graduacdo da
IES;

j. documentos sobre o credenciamento e o Ultimo recredenciamento da
IES;
Il. realizar a Avaliacdo in loco, conforme expediente de designacao;
I1l. elaborar relatério descritivo-analitico e parecer conclusivo sobre os
resultados da avaliacdo, utilizando o modelo fornecido pelo INEP, no prazo de
trés (3) dias, a contar do término da avaliacéo in loco;
IV. analisar, no prazo estabelecido pelo INEP, o pedido de reconsideragdo do
resultado da avaliacdo interposto pela IES;
V. cumprir os procedimentos administrativos e avaliativos definidos pelo MEC;

Art. 7° Compete as Comissdes Externas de Avaliacdo de Cursos:
I. Examinar, para subsidiar a avaliacdo, as seguintes informacdes e
documentos:

a. Projeto Pedagogico Institucional (PPI);

b. projeto pedagdgico do curso;

c. perfil do corpo social do curso: docentes, discentes, egressos, técnicos
e administrativos;

d. dados sobre o ENADE;

e. dados do questionario socioecondémico dos estudantes produzidos pelo
ENADE;

f. dados do Censo da Educacéo Superior e do Cadastro Geral dos Cursos;



g. relatério de avaliagdo do curso produzido na ultima avaliacédo realizada
por Comissdo Externa de Avaliacdo de Curso;
Il. realizar a Avaliacéo in loco, conforme expediente de designacéao;
I1l. elaborar relatorio descritivo-analitico e parecer conclusivo sobre os
resultados da avaliagdo, utilizando o modelo fornecido pelo INEP, no prazo de
trés (3) dias, a contar do término da avaliacéo in loco;
IV. analisar, no prazo estabelecido pelo INEP, o pedido de reconsideracdo do
resultado da avaliagdo interposto pela IES;
V. cumprir os procedimentos administrativos e avaliativos definidos pelo MEC;

Art. 8° Compete as Instituigbes de Educacdo Superior - IES:

I. manter os dados da Instituicio e dos cursos atualizados no Sistema
Integrado de Informacdes da Educacdo Superior - SIEd- Sup;

Il. preencher o formulario eletrénico de avaliacdo, observando o0s prazos
estabelecidos nos cronogramas de avaliacdes, sob pena de transferéncia
automatica da avaliacdo do curso para o ultimo grupo do respectivo ano;

I11. recolher ao INEP os valores referentes aos custos do processo de avaliacéo,
conforme Art. 3° da Lei n® 10.870, de 19 de maio de 2004, sob pena de
transferéncia automatica da avaliacdo do curso para o Uultimo grupo do
respectivo ano;

IV. proporcionar as condi¢bes requeridas pelo INEP para a realizacdo dos
trabalhos da comissdo de avaliagdo in loco, prestando-lhe todos os
esclarecimentos solicitados;

Art. 9° A IES poderé solicitar reconsideracdo da avaliagdo no prazo maximo de
quinze (15) dias uteis, a contar da data da divulgacdo da lista de IES que
tiveram os relatérios liberados na pagina do INEP www.inep.gov.br

8§ 1° O pedido de reconsideracdo da avaliacdo, devidamente circunstanciado,
devera ser encaminhando em trés (3) vias a CGA/DEAES , por correio (sedex ou
carta registrada).

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

ELIEZER MOREIRA PACHECO



